
утв

и.

кий колледж.]ф 2;
на

2023 г.

кАлш'ндАРнь!й учшБнь!й грдоик
основнАя пРоФшссионАльнАя оБРАзовАтшльнАя гРогРАммА

сРшдншго пРоФвссионАльного оБРАзов 
^ъ1р1'1 

-пРогРАммА подготовки спвциАлистов сРвднвго зввнА
по спвциАльност\4

46.02.0! докумвнтАционнов оБш спвчвнив упРАвл пн14'1 и АРхив овшдвниш

(,валификация:

(

п
((

ж,&

Форма обунения_очная



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс

СГ.01 История России

диффере

нцирован

ный 

зачет

40 34 6 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

СГ.02
Иностранный язык в 

профессиональной деятельности

зачет
86 68 18 4 4 4 2 4 4 2 4 4 2 4 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 4 4

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности
зачет

40 34 6 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

СГ.04 Физическая культура зачет 34 34 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

ОП.03
Профессиональная этика и основы 

делового общения

диффере

нцирован

ный 

зачет

86 68 18 4 2 4 2 4 4 2 4 2 4 4 2 4 4 2 4 2 4 0 4 4 2 4 4 4 2 4

ОП.04
Правовые основы 

профессиональной деятельности 
40 34 6 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

ОП.05
Информационные 

икоммуникационные технологии

диффере

нцирован

ный 

зачет

86 68 18 4 4 2 4 2 4 4 2 4 4 2 4 4 2 4 2 4 4 2 4 4 4 4 2 4

2

ОП.06
Русский язык в профессиональной 

деятельности
40 34 6 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

ОП.07
Компьютерная обработка 

документов
34 34 0

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

ОП.08*
Государственная и муниципальная 

служба

зачет
40 34 6 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

МДК 01.01
Документационное обеспечение 

управления

зачет
86 68 18 4 2 4 2 4 2 4 2 4 4 4 4 2 4 4 4 2 4 2 4 4 4 2 4 4

2

Практика 0

Итого аудиторные, СРС, 

промежуточная аттестация
612 510 102

30 6 30 6 30 6 30 6 30 6 30 6 30 6 30 6 30 6 30 6 30 6 30 6 30 6 30 6 30 6 30 6 30 6

Итого 612

Индекс

УД, МКД

Всего
Аудитор

ные 

Промеж

уточная 

аттеста

ция

15

612 3636

СРС

36 36 36 36 36 3636 36 36 36

10

36 36 36 36 36

Календарный учебный график  1 семестр

1 2 3 4 5 6 7 8 9 171611 12 13 14
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17 

ПП

ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс ауд срс кон экз

СГ.04 Физическая культура зачет 24 24 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

ОП.09* Основы генеалогической культуры экзамен 96 72 14 6 2 6 6 2 6 6 6 6 6 6 2 6 6 4 6 4 2 8

ОП.10* Карьерное моделирование зачет 40 34 6 2 4 2 4 2 2 4 2 2 4 2 2 4 2 2

МДК 01.01
Документационное обеспечение 

управления

Диф.заче

т
28 24 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

МДК 01.02
Организация работы с электронными 

документами
экзамен 44 34 0 2 4 2 4

2
4 2 4 2 4 2 2 2 8

МДК 01.03
Организация секретарского 

обслуживания
48 48 0 4 4 4 4

4
4 4 4 4 4 4 4

МДК 01.04
Документационное обеспечение кадровой 

службы
24 24 0 2 2 2 2

2
2 2 2 2 2 2 2

МДК 02.03 Методика и практика архивоведения
зачет

76 76 0 8 6 6 6 8 6 6 6 6 6 6 6

МДК 02.04 Обеспечение сохранности документов
зачет

72 72 0 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6

ПМ 02

Организация архивной работы по 

документам организаций различных форм 

собственности
экзамен 16 4 12

Практика 144 36 36 36 36

Итого аудиторные занятия,  СРС, 

промежуточная атестация 
468 408 24 34 2 36 0 32 4 36 0 34 2 36 0 32 4 36 0 32 4 36 0 32 4 32 4 8 28 0 0 0 0

Итого 612 36 36 36 3636 3636 36 36 36 36 36

13 

промежу

точная 

432 36 36 36 36

10 11 124 5 6 7 8 9

36

Календарный учебный график 3 семестр

Индекс УД, МКД

Промеж

уточная 

аттеста

ция

Всего
Аудитор

ные
СРС

1 2 3



 

 

 
 

 

 

 

 


